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PROGRAMA  

“Administratiu de personal. Nivell I” 
 

MODALITAT 
Distància 
 
DURADA 

40 hores, de les quals 3 són presencials i 37 a distància. 
 
OBJECTIU GENERAL 

 
•  Els participants coneixeran els fonaments de la gestió de 
personal.  
 

CONTINGUTS 
 
1.- Afiliación 

2.-Cuadro TGSS Afiliación 

3.- Alta 

4.- Baja 

5.- Variación de datos 

6.- Modelo Oficial Nómina 

7.- Composición Recibo de Salarios Encabezamiento 

8.- Composición Recibo de Salarios Devengos 

9.- Recibo Salarios Bases de cotización Mensual 

10.- Composición Recibos de Salarios Base Cotización Diario 

11.- Composición Recibo Salarios Deducciones 

12.- Ejemplo Cálculo de Nómina 

13.- Tipo de Cotización Cuota Obrera y Cuota Patronal 

14.- Ejemplo cálculo Nómina y cuota patronal 

15.- Cálculo de Porcentaje IRPF 
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16.- Regularización IRPF 

17.- Modelo 110 IRPF Resumen Trimestral 

18.- Modelo 190 IRPF Resumen Anual 

19.- Documentos de Cotización 

21.- TC-1 

22.- TC-2 Abreviado 

23.- Documento Cotización Plazo y Forma 

24.- Documentos Cotización Recargos Incumplimientos Plazos 

25.- Aplazamiento Deudas 

26.- Sistema Red Introducción 

27.- Sistema Red Cotización Documentos Cotización  

28.- Bonificaciones  

29.- Incapacidad Temporal EC ANL  

30.- Incapacidad Temporal AT EP 

31.- Cuadro TGSS Proceso Incapacidad Temporal 

32.- Ejemplo Cálculo Nómina Incapacidad Temporal EC ANL/AT EP 

33.- TC-2 / TC-1 Incapacidad Temporal 

34.- Incapacidad Temporal Partes Médicos 

35.- Mutuas de Accidente de Trabajo y Enfermedades Profesionales  

SS 

36.- Unidad 50 Sistema RED Tramitación Partes IT  

37.- Notificaciones Partes Accidentes Trabajo 

38.- Sistema Delt@ 

39.- Certificado Digital/AOC 

40.- Saldo y finiquito 

41.- Contrato de Trabajo 
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42.- Modelo Contrato Trabajo 

43.- Contrato de Prácticas 

44.- Contrato de Formación 

45.- Contrato Indefinido 

46.- Fomento de la Contratación Indefinida 

47.- Contrato Indefinido Minusválidos 

48.- Bonificaciones Programa Fomento Empleo  

49.- Contrato de Interinidad 

50.- Contrato de Obra o Servicio 

51.-Eventual por Circunstancias de la producción 

52.- Temporal Trabajadores Minusválidos 

53.- Contrato de Relevo 

54.- Contrato a Tiempo Parcial 

55.- Cálculo de indemnización 

56.- Liquidación complementaria Vacaciones Devengadas y no 

disfrutadas 

 

  


